Instrukcja wypetnienia arkusza ocen i Swiadectw — rok szkolony 2019/2020

Obowigzkiem kaidego wychowawcy jest sprawdzenie czy informacje o uczniu
umieszczone w arkuszu ocen sg zgodne z danymi zawartymi w ksiedze uczniow.

Aby arkusz ocen zostat poprawnie wypetniony, w dzienniku oddziatu powinny by¢
uzupetnione wpisy dotyczace:

e ocen rocznych ze wszystkich przedmiotéw,

e ocen zachowania,

e frekwencji na poszczegdlnych przedmiotach,

e przedmiotdw w Dzienniku oddziatu/ Ustawienia dziennika, na zaktadce
Uczniowie i przedmioty

A nastepnie w arkuszu ocen nalezy:

e ustali¢ zestaw i kolejno$¢ przedmiotéw

e ustali¢ promocje i frekwencje ucznidéw,

e ustali¢ date rady klasyfikacyjnej( 19 czerwca 2020 r.)

e ustali¢ date wydania Swiadectwa ukonczenia szkoty - data zakonczenia roku
szkolnego( 26 czerwca 2020r.)

Etapy realizacji:

1. Ustali¢ zestaw i kolejno$¢ przedmiotéw w Dziennik oddziatu/ zaktadka Uczniowie i
przedmioty, w szczegdlnosci poprawnos¢ opisania cech przedmiotéw przez
wychowawce tj.:

- jezyk regionalny kaszubski,

- historia i kultura Kaszubow

- zajecia z wychowawca,

- jezyki obce - dot. kl. VIl i kl. VIII — informacja o poziomie nauczania danego jezyka:
~ jezyk angielski Il.1. — kontynuacja z kl. I-1lI,
~ jezyk niemiecki Il.2. — od poczatku w kl. VII),

dot. kl. Vil

- dopisujemy technika i przyroda — bez przydziatu nauczyciela, przepisujemy

ocene z zaje¢ technicznych i przyrody uzyskang w kl. VI

- dopisujemy muzyka i plastyka — bez przydziatu nauczyciela, przepisujemy

ocene z tych przedmiotéw uzyskang w kl. VII

- dopisujemy historia i kultura Kaszubéw - bez przydziatu nauczyciela, przepisujemy
ocene uzyskana w kl. VI

(dodajemy opis przedmiotéw A03-oceny z poprzednich lat)

2. Ustali¢ promocje i frekwencje uczniéw: w zaktadce Wychowawca/ Promocja
ucznidw, na karcie Wyniki klasyfikacji rocznej wybieramy przycisk Zmien promocje i
frekwencje - aby wypetnic¢ catg tabele wartosciami proponowanymi, kliknij przycisk, a
nastepnie Zapisz /zwréémy uwage na kolumny Liczba godzin opuszczonych i W tym
nieusprawiedliwionych- ktérag wychowawca moze uzupetni¢ rowniez recznie




- klikamy przycisk Zmien date grupowo i w oknie Edycja dat wprowadzamy date rady
klasyfikacyjnej — 19.06.2020, a nastepnie klikamy przycisk Zapisz

3. Na karcie Odmiana nazw miejscowosci znajdujacej sie w widoku
Wychowawca/Promocja ucznidéw - sprawdzi¢, czy wszystkie miejscowosci maja
wprowadzony poprawny przyimek oraz odmiane w miejscowniku.

Instrukcja wypetnienia arkusza ocen:

1. W zaktadce Wychowawca klikamy ikone Arkusze ocen, a nastepnie wybieramy dany
oddziat

2. W polu Szablon arkusza wybieramy wtasciwy wzér arkusza:

e kl.I-VI - MEN-1/45/1
e Kkl VII, VIIl - MEN-1/63m/1

3. W polu Strony: szablon strony <1>, w polu Numer strony: 1, a nastepnie przycisk
Drukuj, co spowoduje wygenerowanie strony do druku/strona pierwsza zawiera
informacje o uczniu.

4. Zgodnie z rozporzadzeniem arkusze ocen wypetniane pismem komputerowym sg
drukowane jednostronnie, dlatego aby wydrukowac¢ strone drugg ponownie w polu
Strony wybieramy: szablon strony <2>, w polu Numer strony: odpowiedni, kolejny
numer strony i klikamy przycisk Drukuj, co spowoduje wygenerowanie drugiej strony
do druku.

~ Kolejna strona arkusza zawiera wyniki klasyfikacji rocznej/ ocena opisowa

Na arkuszach ocen ucznidw z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu lekkim nad
tabelg w czesci dotyczgcej wynikow klasyfikacji w danym roku szkolnym umieszcza sie
adnotacje ,uczen/uczennica realizowat(a) program nauczania dostosowany do
indywidualnych mozliwosci i potrzeb na podstawie orzeczenia wydanego przez zespét
orzekajgcy dziatajgcy w ....."”, wpisujgc nazwe poradni psychologiczno-pedagogicznej, w
ktérej dziata zespot, ktdry wydat orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego. / Ta
informacja pojawi sie automatycznie po uzupetnieniu przez wychowawce informacji o
posiadanym orzeczeniu w Kartotece ucznia w polu Specjalne potrzeby

Symbole $wiadectw w roku szkolnym 2019/2020

Rodzaj Bez wyrdznienia Z wyrdznieniem

Swiadectwo promocyjne

— KL I MEN —1/1/1

Swiadectwo promocyjne

—KL V-Vl MEN —1/3/1 MEN —1/4-w/1
Swiadectwo ukoriczenia szkoty MEN — 1/8/1 MEN — I/9-w/1

- kl. VI




Informacje dodatkowe:

9. W czgsci $wiadectwa przeznaczonej na wpisanie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
nalezy wpisa¢ obowigzkowe zaj¢cia edukacyjne zgodnie z kolejnos$cia przyjeta w ramowym
planie nauczania dla danego typu szkoty, okre§lonym w przepisach wydanych na podstawie
art. 47 ust. 1 pkt 3 i ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z
2017 r. poz. 59, z p6zn. zm.).

10. W czesci $wiadectwa przeznaczonej na wpisanie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych
nalezy wpisa¢ dodatkowe zajecia edukacyjne, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe, oraz zaj¢cia edukacyjne, o ktérych mowa w
przepisach wydanych na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. poz. 2198, z p6zn. zm.).

11. Udziat uczniéw w zaj¢ciach wychowania do zycia w rodzinie na $wiadectwach
szkolnych i w arkuszach ocen odnotowuje si¢ w czesci ,,Inne zajecia”. W miejscu
przeznaczonym na wpisanie oceny z tych zaje¢ wpisuje si¢ odpowiednio ,,uczestniczyl” lub
,uczestniczyla”.

12. Na $wiadectwie szkolnym promocyjnym i na $wiadectwie ukonczenia szkoty, w
miejscu przeznaczonym na wpisanie ocen klasyfikacyjnych z religii/etyki, wpisuje sie:

1) pozioma kreske, jezeli uczen nie uczg¢szczat na zadne z tych zajec;

2) oceng z religii albo etyki, jezeli uczen uczgszczat na jedne z tych zajec, bez
wskazywania, z jakich zajec¢ jest to ocena;

3) oceng z religii 1 oceng z etyki, jezeli uczen uczeszczal zarowno na zajecia z religii, jak i
zajecia z etyki.

14. Na $wiadectwie szkolnym promocyjnym i na §wiadectwie ukonczenia szkoly ucznia,
ktory realizowat zajecia z jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub
jezyka regionalnego oraz zajecia z wlasnej historii 1 kultury mniejszosci lub spotecznosci
postugujacej si¢ jezykiem regionalnym:

1) jezyk mniejszosci narodowej, jezyk mniejszosci etnicznej lub jezyk regionalny
umieszcza si¢ w miejscu przeznaczonym na obowigzkowe zajecia edukacyjne, na
pierwszej wolnej pozycji, wpisujac status tego jezyka (,,j¢zyk mniejszosci narodowe;j”,
,»J€zyk mniejszosci etnicznej” lub ,,jezyk regionalny kaszubski”) oraz jego nazwg;

2) historie¢ i kulture wlasng mniejszosci lub spotecznosci postugujacej si¢ jezykiem
regionalnym umieszcza si¢ w miejscu przeznaczonym na dodatkowe zajecia edukacyjne,
wpisujac nazwe tych zajec (,,historia i kultura Kaszub6éw’) oraz nazwe mniejszosci
narodowej, etnicznej lub spolecznosci postugujacej si¢ jezykiem regionalnym, ktorej one
dotycza.

19. Na swiadectwach szkolnych promocyjnych i $wiadectwach ukonczenia szkoty, w
czesci dotyczacej szczegbdlnych osiggnig ucznia, odnotowuje sie:

1) uzyskane wysokie miejsca — nagradzane lub honorowane zwycigskim tytutem — w
zawodach wiedzy, artystycznych 1 sportowych, organizowanych przez kuratora o$wiaty
albo organizowanych co najmniej na szczeblu powiatowym przez inne podmioty
dziatajgce na terenie szkot;

2) osiaggnigcia w aktywnosci na rzecz innych ludzi, zwtaszcza w formie wolontariatu, lub
srodowiska szkolnego.

Swiadectwo ukonczenia szkoly zawiera klasyfikacje koricowq i stanowi tym samym
podsumowanie pracy ucznia w czasie catego etapu edukacyjnego. Wobec powyzszego
uzasadnione jest odnotowanie na nim, w czesci dotyczqcej szczegolnych osiggniec,
najwazniejszych sukcesow uczniow, rowniez tych, ktore zostaly uzyskane w latach
poprzednich.



